
Bewertung des Praktikumsberichts SJ 2023/24 
 

Name: ______________________  Klasse: ______ Praktikumszeitraum: _____________  
 

Form/ Aufbau 

Gesamteindruck/ 

Formale Vorgaben 

Mappe 

Allgemeine Form /Formale Kriterien: 

Umfang Schrifttyp: Arial 

Schriftgröße: 12 

Zeilenabstand: 1,5 

Seitenränder:  

oben:  2,5 cm  

unten: 2,5 cm 

links: 2,0 cm 

rechts:  3,0 cm 

 

Gesamteindruck: 

Ordentlichkeit 

Vollständigkeit 

etc. 

 

/5P 

Deckblatt  

 

[Name der Schule/ Adresse] 

Praktikumsbericht 

Schuljahr: [Jahreszahl] 

Mein Praktikum als [Beruf] bei [Name der Firma] 

Zeitraum vom ... bis 

Vorgelegt von: 

[Vorname] [Name] 

[Klasse] 

[Straße] [Hausnummer] 

 [PLZ] [Ort] 

[Ort], den [Datum] 

1 Seite 

übersichtlich 

 

 

/2P 

Inhaltsverzeichnis  

 

mit Nummerierung und Seitenzahlen  1 Seite 

Übersichtlichkeit 

Logik 

 

/1P 

Bilder / Anhang Bilder aus dem Betrieb 

Dokumente/ Flyer 

 /2P 

Punktzahl Aufbau /10P  

 

 

 

Inhalt 

1. Erwartungen an mein 

Praktikum 

Was erwartest Du von Deinem Praktikum? 

Welche Wünsche hast Du? 

Was erwartest Du konkret von Deinem Betrieb  und den 

Arbeitskolleg/-innen? 

Wie stellst Du Dir einen Arbeitstag vor? 

Wie müsste das Praktikum sein, damit es für Dich optimal 

verläuft? 

1/2 Seite 

 

vollständige Sätze 

 

/4P 

2. Mein Praktikumsbetrieb 

 

Name des Betriebs: 

Adresse des Betriebs: 

Name des Praktikumsbetreuers: 

Stichpunkte  

/1P 



3. Beschreibung des 

Betriebs  

 

In welcher Branche ist Dein Betrieb tätig? 

Was wird in deinem Betrieb hergestellt/vertrieben bzw. welche 

Dienstleistungen bietet er vor allem an? 

Welche Hauptabteilungen gibt es? 

Wie viele Menschen sind in dem Betrieb tätig?  

1/2 Seite 

Vollständige Sätze 

formulieren/ 

Möglichst mit 

Fotos 

 

/5P 

3. Beschreibung des 

(Ausbildungs-)berufs 

Welche Berufe werden in dem Betrieb ausgeübt?  

Welche Berufe bildet der Betrieb aus?  

Wie heißt die konkrete Berufsbezeichnung? 

Welchen Schulabschluss braucht man für den Praktikumsberuf 

mindestens?  

Wie lange dauert die Ausbildung? 

Welche  Aufstiegsmöglichkeiten gibt es in Deinem Betrieb?  

Welche Fächer sollte man gut beherrschen/gute Noten haben? 

Welche Fähigkeiten / Kompetenzen sind gefragt?  

Ca. 1/2 Seite 

 

Vollständige Sätze 

 

/5P 

4. Tagesberichte Was hast du an Deinem Praktikumstag gemacht? 

Zeit, Ort, Tätigkeiten, Arbeitsmittel beschreiben 

Zwei Tagesberichte    

/5P 

5. Wochenberichte Welchen Tätigkeiten bist Du nachgegangen? 

Wann hat Dein Arbeitstag begonnen? 

Wann hattest Du Pause? 

Wo und mit welchen Leuten hast Du zusammengearbeitet?  

Einen  Wochen 

bericht 

formulieren 

 

/5P 

6. Beschreibung eines 

Arbeitsvorgangs 

 

Welche Tätigkeit hast du ausgeführt? 

Wie bist Du dabei vorgegangen? 

Welche Arbeitsschritte muss man beachten? 

Welche Sicherheitsvorkehrungen treffen? 

1/2 Seite 

Kriterien der 

Vorgangs-

beschreibung 

beachten  

Vollständige Sätze 

Bilder 

 

/5P 

7. Beschreibung einer 

besonderen Erfahrung/ 

eines besonderen 

Augenblicks 

Welche besondere Erfahrung hast Du gemacht? 

Woran erinnerst Du Dich genau? 

 

1/2 Seite  

vollständige Sätze 

 

/5P 

8. Reflexion und Fazit Wurden Deine Erwartungen erfüllt? 

Hat Dir das Praktikum gefallen? 

Was hast Du gelernt? 

Würdest Du Dein Praktikum dort wieder machen? 

Warst Du ausreichend vorbereitet? 

Welche Wissenslücken hast Du festgestellt? 

Was ist Dir schwer gefallen? 

Welche Verbesserungsvorschläge hast Du? 

1/2 Seite 

vollständige Sätze 

 

/5P 

Punktzahl Inhalt /40 P 

Gesamtpunktzahl 

Note  

/50P 

 

Sonstige Bemerkungen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Falls im Bericht zu viele Fehler (Gr, R, Sb, Z) sind, kann eine halbe Note abgezogen werden!!! 

Notenskala: 1 (50-48 Pkt.); 2 (47-42 Pkt.); 3 (41-35 Pkt.); 4 (34-25 Pkt.); 5 (24-15 Pkt.); 6 (14-0 Pkt) 


